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NAVODILA ZA PRIJAVO V OBLAK 365 (OFFICE 365)

1 korak: Prejeli ste dokument z uporabniskim imenom in geslom za AAl racun - Pripravite si ta

dokument s podatki o AAl ra€unu (uporabniSko ime in geslo)

2 korak: Navodila za 1 . prijavo - Za aktiviranje Office 365 racuna je potrebno prvic OBVEZNO
obiskati stran Oblak 365 (https://0365.arnes.si/) (ali pa v iskalnik Google napiSite Oblak 365)

Ob prijavi se kreira uporabniski racun. — kliknite PRIJAVNI gumb - zgoraj, desno na oranzni

pasici:

Zola = Pogosta vprasanja i Prijava

A Reditev je v preizkusni fazi.
Najprej morate izbrati domaco organizacijo:

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Vnesite ime domade organizacije
Osnovna $ola Dravijg

Osnovna Sola Dravlje

Osnovna Sola Dravlje (zacnite vpisovati in vam jo program sam ponudi).

VpiSite uporabnisko ime (zgornji prostor, kjer piSe AAl-racun) - uporabnisko ime je sestavljeno

iz vaSega imena in priimka ime.priimek@osdravlje.si in geslo (spodniji), ki ga imate na listu

Prijava
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3. korak: Ste prijavljen v Oblaku 365 (to lahko vidite zgoraj desno, kjer je napisano vase ime).
Spodaj imate na voljo storitve (pod Moje storitve), ki vam jih Oblak 365 omogoca in jih lahko

uporabljate. Za vstop v Teamse, izberite zadnjo storitev Microsoft Teams:

m Oblak 365  Oreditvi  Uenci~  Uditelii~  Sola~  Skrbniki~  Pogosta vprasanja & Barbara Erzen -

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve
A Microsoft Office 365 icrosoft Office 365 ProPlus Upo rabnik
u Prinesite in namestite pripomocke Office
naYvoje racunalnike. & Barbara ErZen

Enotna vstopna tocka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft OneDrive Midosoft Outlook & barbarae@osdravije.si
Brsk3e po elektronski posti, koledarjih in i staff

Digitalna shramba za vase dokumente, ki ‘ .
jin lahko preprosto delite. drugifQinformacijah.

B 31.08.2020
Microsoft SharePoint Microsoft Teams
* Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srecanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udeleZence. # Nastavitve racuna

"~ Microsoft Sway @ Dodatno preverjanje varnostl
Ustvarite vizualno privlatna glasila,

predstavitve in dokumente.

4. korak: Ste v Teamsih

Microsoft Teams - e

Ekipe Y @ 8" Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

Vate ekipe

5. korak: Ko uspesno prispete do tega dela, prosim, da uéitelju sporodite, da ste se uspesno

prijavili in vas bo lahko dodal v skupino svojega predmeta.

TO015073616 | FO15073616 | E tajnistvo-os.dravlje@guest.arnes.si | W http://www.osdravlje.si | D3 79401392



R OS‘DMWH@ Keoptizna. Wica. 1. Lydjona
6. korak: Za ve€kratno uporabo je bolj smiselna uporaba »namizne razli¢ice« programa in ne

preko spletnega brskalnika. Zato zgoraj desno kliknite na svoje zacetnice, v zelene krogcu in

izberete prenesi namizno aplikacijo:

B rbentm

7. korak: aplikacijo, shranite nekam na svoj raCunalnik, jo poiScite in zazenite, da se namesti na

vas racunalnik.

V namesceno aplikacijo potem dostopate z istim uporabniskim imenom in geslom (AAl

racun), kot do tiste na spletu in sta med seboj sinhronizirani.

8. korak: v primeru, da imate nastavljeno v angle&cini, si to lahko spremenite v slovenski jezik
tako, da kliknete zgoraj desno zelen krogec z zaetnicami tvojega imena (npr. BE), izberete
nastavitve (4 moznost) , Languages - prva (ki je za jezik aplikacije) pois€ite slovensc¢ina .

\

Barbara Erzen
BH o
Spremeni sliko

Jezik

Za uveljavitev jezikovnih nastavitev znova zaZenite aplikaci

Jenk aplikacije doloca obliko zapisa datuma in Casa.
Dd&segljiv/-a
lovenséina (Slovenija) N

[ Shr,

{93 Nastavitve English (United States) g

4 Naltavi sporotilo o stanju
&Ueno Jezik tipkovnice preglasi bliznjice na tipkownici.

Za spremembo teh nastavitev, boste morali program zapreti in ga ponovno zagnati.
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Se nekaj namigov:

e Vspletnem brskalniku Mozilla firefox Se ne deluje »klic« oz. konferenca (reSujejo to
tezavo).

e Ampak, Ce si slu¢ajno ne zelite prenesti namizne razliice, deluje dobro in vse v tudi
brskalniku Chrome ali Edge.

e Microsoft Teamse lahko prenesete tudi na telefon ali na tablico:
In sicer greste v trgovino z aplikacijami (Google Playstore), v iskalnik vpiSete Microsoft
Teams in jo naloZite na telefon ali na tablico. VpiSete se z istim uporabniskim imenom in
geslom, kot v spletno ali kot v namizno razli€ico (AAIl racun). In dostopate do istih

skupin, istih datotek — vse skupaj je sinhronizirano.

Za vse zaplete, vprasanja in pomoc¢ sem na voljo preko elektronske poste na

barbara.erzen@aquest.arnes.si.

Srecno!

Barbara Erzen
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